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Seja bem vindo a Universidade Federal de Rond6nia — UNIR!

Este pequeno tutorial tem por finalidade auxiliar aos candidatos ingressantes do
Processo Seletivo da UNIR a realizarem suas matriculas, nos cursos de graduagdo, por meio do
Portal de Matriculas.

Leia atentamente este tutorial antes do preenchimento da ficha cadastral e o envio
dos arquivos para a solicitacdo de matricula.

Sézani Morais Gongalves de Carvalho
Diretor/DIRCA

Francisco Alexandre Belinassi Paim
Secretario/SERCA-PVH
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ATENCAO!

Serd necessario ao candidato(a) digitalizar toda a documentacédo solicitada por meio
do Edital de Matricula, para o envio, por meio digital, as Secretarias de Registros e Controle
Académico dos campi da UNIR. Portanto, para evitar a ocorréncia de erros e a ndo
homologagdo da solicitagdo de matricula, é necessdrio estar atento as seguintes dicas sobre a
forma de digitalizagcdo desses documentos:

e Todos os documentos pessoais, de residéncia e de escolaridade deverdo ser
digitalizados individualmente, no formato pdf e com tamanho maximo de 3 Mb.

e As autodeclaracoes de etnia, a declaracdao de pertencimento indigena e a
documentag¢ao comprobatdria de PCD deverao ser digitalizados individualmente,
no formato pdf e com tamanho maximo de 3 Mb.

o A declara¢bes de renda e composicao de renda familiar e todos os documentos
comprobatorios de renda deverao ser digitalizados em arquivo tnico, no formato
pdf e com tamanho maximo de 30 Mb
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1. No caso de digitalizagdo por meio de dispositivos
como cameras fotograficas ou smartphones, tente
enquadrar os documentos da melhor forma
2 possivel, ndo deixando de fora nenhuma de suas
@ Aottt partes e evitando inclinar a cAmera

T GARTE IRATE RN AT

2. Ndo deixe que nenhum objeto obstrua
parcialmente ou totalmente o documento a ser
digitalizado. Coloque-o sobre uma superficie
plana e com iluminacdo adequada para evitar
que o documento digitalizado apresente
sombras ou reflexos que dificultem a sua
visualizacdo integral. No caso de documentos
plastificados, evite utilizar o flash da camera

para que ndo haja reflexo na cépia digital do
documento.

3. Documentos que estejam borrados, danificados,
ilegiveis ou com a digitalizacdo sem ajuste de foco ndo
serdo aceitos.
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A seguir sdo apresentados alguns exemplos de digitalizacGes validas para a realizacdo

da solicitacdo de matricula:
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Documentos pessoais com frente e
verso, perfeitamente legiveis,
portanto, aceitaveis para a
matricula

Comprovante de residéncia perfeitamente legivel com todas
. asinformacdes da residéncia.

44 NOTIFICAGAD OE ANCOMALIDADE DK CONSUMD ¢4
ALTC CONSUMO  REGISTRADO NESTA FATURA, VERIFICAR
OF (== ACESSE

W Caerd-r com S vizaranios phe I RECEBERA DICAS OE
xomle‘c‘ﬁmvmu:m CONFORME ART. «) DO
DECRETO No 43341885 « “AS INSTALADDES . PREDWS
PERTENCEM AD PREDIO £ BUA CONSERVACAO NAO E DE
RESPONZARILDADE DA CAERD "

Documentos com dados ilegiveis.
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Documento com mau enquadramento e dados ilegiveis.

F Documento com mau enquadramento e sem ajuste de foco.

Para fins de digitalizagdo dos documentos, o aconselhavel é a utilizacdo das

impressoras multifuncionais, as quais possuem esta funcionalidade ou scanners conectados
em computadores, todavia, na auséncia destes, podem ser utilizados aplicativos de
digitalizacdo para smartphones, desde que respeitadas as instrucbes anteriores de
enquadramento e qualidade de digitalizacdo. Na loja de apps dos smartphones existem
grandes variedades de aplicativos gratuitos para a digitalizagcdo de documentos, dentre os quis
podemos citar: Tiny Scanner, PDF Scanner, entre outros, os quais podem ser utilizados para a
realizacdo de digitalizacdo da documentag¢do necessaria para a matricula.

PREENCHIMENTO DOS DADOS CADASTRAIS E O ENVIO DOS
DOCUMENTOS
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ENVIO DE DOCUMENTOS

Para o preenchimento dos dados cadastrais da solicitagdo de matricula nos cursos de
graduacdao da UNIR e o envio da documentacdo informada no edital de convocagdo, o
candidato deverd acessar o link: https://sistemas.unir.br/discente/login.xhtml. (Esse link
também se encontra disponivel no Edital de Convocacdo para matriculas). Caso ndo ocorra o

acesso direto ao Portal de Certames ao clicar no link, copie-o e cole-o na barra de enderecos

do seu navegador. A seguinte tela serd exibida ao acessar o Portal de Certames:

::: PROCESSO SELETIVO DE DISCENTES :::
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NOVO CADASTRO RECUPERAR SENHA

Utilize seu CPF e senha cadastrados no ato da inscricdo para o processo seletivo e
clique no botdo “ENTRAR”.

Caso ndo lembre a senha, Clique na opg¢do de “Recuperar Senha”.

Como a UNIR disponibiliza mais de um processo seletivo, selecione o processo ao qual
se inscreveu, clicando na seta verde, como na imagem:

PROCESSO SELETIVO DE DISCENTES

ESCOLHA O CERTAME

PROCESSO SELETIVO DISCENTE 2022 - EDITAL N°06/GR/UNIR/2022

Caso seu nome esteja na lista de convocados para esta chamada, aparecerd o icone
“MATRICULA - ENVIO DE DOCUMENTOS”.

Clique nele.


https://sistemas.unir.br/discente/login.xhtml
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PROCESSO SELETIVO DE DISCENTES
PROCESSO SELETIVO DISCENTE 2023 - EDITAL N°01/GR/UNIR/2023 (INGRESSO POR NOTAS DO ENEM)

AREA DO CANDIDATO

Avisos Importantes
« Periodo de Matricula (on-line), de 17/04/2023 as 08:00:00 até 28/04/2023 as 18:00:00

-

MATRICULA - ENVIO DE DOCUMENTOS

ﬁ NOME DO CANDIDATO

-~ o )
E i=s @
cAo col TE DE RECURSOS MANIFESTAR
INSCRIGAO INTERESSE
VOLTAR ACESSAR PAGINA DO SAIR

EDITAL

Observagdo: Se o icone “MATRICULA — ENVIO DE DOCUMENTOS” n3o aparecer,
significa que, ou ndo estd no periodo de matricula ou vocé ndo foi convocado(a) nesta
chamada. Aguarde os editais de matricula subsequentes ou edital de manifestacao de
interesse, conforme Calendario Académico.

A tela seguinte serd utilizada para preenchimento dos seus dados pessoais. Preencha
corretamente todos os campos do formuldrio de matricula, ndo utilizando abreviaturas ou
omitindo informacdes.

PROCESS0 SELETIVO DISCENTE 2023 - EDITAL N°01/GR/UNIR/2023
(INGRESSO POR NOTAS DO ENEM)

MATRICULA - DADOS PESSOAIS
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Lembre-se: o candidato é responsavel pela veracidade das informagées prestadas
neste documento.

Ap0ds preencher todas as informacgdes possiveis, clique no botdo “AVANCAR”.

Na préxima tela, anexe os documentos digitalizados conforme o edital de matricula.
Apenas documentos no formato PDF sdo aceitos pela plataforma. Clique no icone da pasta

amarela.

PROCESSO SELETIVO DISCENTE 2023 - EDITAL N°01/GR/UNIR/2023
(INGRESSO POR NOTAS DO ENEM)

MATRICULA - ARQUIVOS

DESCRICAO

A) DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAQ (FRENTE E VERSO) (RG,CNH, CTPS, ENTRE OUTROS, COM DATA DE EXPEDICAQ)
B) COMPROVANTE DE RESIDENCIA

) PROVA DE QUITAGAO COM O SERVICO MILITAR (PARA CANDIDATOS DO SEXO MASCULINO)

D) HISTORICO ESCOLAR DO ENSINO MEDIO

) CERTIFICADO OU DIPLOMA DE CONCLUSAQ DO ENSINO MEDIO

F) COMPROVANTE DE ESQUEMA VACINAL CONTRA A COVID-19

G) AUTODECLARAGAO DE ETNIA (CONFORME O EDITAL) Dispensado o envio
H) DECLARAGAO E DOCUMENTAGAQ COMPROBATORIA DE RENDA (CONFORME O EDITAL) Dispensado o envie

1) LAUDO OU PARECER MEDICO (PARA CANDIDATOS PCD, CONFORME O EDITAL) Dispensado o envio

J) AUTODECLARAGAO DE PERTENCIMENTO AO GRUPO ETNICO INDIGENA, ASSINADA POR 3 (TRES) LIDERANGAS DA PROPRIA COMUNIDADE. Dispensado o envio

VOLTAR AVANCAR

Caso o documento tenha verso (RG, Histdrico, etc.), a frente e o verso devem ser
colocados no mesmo documento. Caso algum documento obrigatério ndo seja postado, a
solicitacdo de matricula serd indeferida, conforme o disposto no Edital de Abertura do
Processo Seletivo e no Edital de Convocagdo para as matriculas.

Caso o candidato tenha sido convocado para a matricula por meio de alguma das
modalidades de cotas, os icones relativos aos documentos exigidos nesta modalidade de cota
serdo automaticamente ativados e ao candidato serd obrigatdrio o envio dos documentos
comprobatodrios, conforme o Edital do Processo Seletivo. Exemplo: caso o candidato seja
indigena, os itens (G) e (J) estardo ativos e ndo sera possivel prosseguir com a matricula sem a
realizacdo do upload dos documentos nesses campos.

Apds a anexagdo dos documentos, o icone da pasta serd alterado para uma lixeira.

A o icone de lixeira possui, como finalidade, a possibilidade de exclusdo do documento
ja enviado para a sua substituicdo, caso necessdrio seja.
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PROCESSO SELETIVO DISCENTE 2023 - EDITAL N°01/GR/UNIR/2023
(INGRESSO POR NOTAS DO ENEM)

£ COMPROVANTE DE RESIDENCIA V

€1 PROVA DE QUITAGAD DO SEXO MASCULING) v

D) HISTORICO ESCOLAR DO ENSING MEDIO V

EXCERTIFICADO OU DIPLOMA DE CONCLUSAO DO ENSING MEDIO v

ESQUEMA VACINAL V

) AUITODECLARAGAO DE ETNIA [CONFORME O EDITAL)

) DECLARAAO £ DOC RENDA

1) LAUDO OU PARECER MEDICO (PARA CANDIDATOS PCD, CONFORME O EDITAL)

A0 DE PERTENCI , ASSINADA POR

VOLTAR AVANCAR

ATENCAO!
Verifique se os documentos estao legiveis, pois caso contrario, ndo serdo aceitos.

Confira se todas as informacdes foram registradas corretamente, bem como se os
arquivos necessarios foram postados. Caso precise corrigir alguma informacao, clique no botao
“VOLTAR (CORRIGIR)".

m ?} 1 PROCESSO SELETIVO DE DISCENTES
\ @ b
T _t1 D\ VESTIBULAR

MATRICULA - REVISE SEUS DADOS

88630560215 JUAREZ DE MORAES CARDOSO 10/09/1986

LIDIA LUCENA DE MORAES CARDOSO

STNDROME DE DOWN
L3
MASCULINO CASADO INDIGENA
ASDSAD

ESTRANGEIRA

ARQUIVOS

DESCRIGAO TAMANHO

A) DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAO (FRENTE E VERSO) (RG,CNH, CTPS, ENTRE OUTROS, COM DATA DE EXPEDIGAO) 450,82 KB
B) COMPROVANTE DE RESIDENCIA 450,82 KB
C) PROVA DE QUITAGAO COM O SERVICO MILITAR (PARA CANDIDATOS DO SEXO MASCULINO) 450,82 KB
D) HISTORICO ESCOLAR DO ENSINO MEDIO 450,82 KB
E) CERTIFICADO OU DIPLOMA DE CONCLUSAO DO ENSINO MEDIO 450,82 KB
F) BOLETIM INDIVIDUAL DE DESEMPENHO O ENEM 2019 450,82 KB

G) DOCUMENTAGAO COMPROBATORIA PARA COTISTAS (CONFORME EDITAL) 450,82 KB

»
DECLARO ESTAR CIENTE DE TODAS AS EXIGENCIAS DO EDITAL, PARA TODOS OS EFEITOS E FINS DE DIREITO £ SOB AS PENAS DA LEL, DECLARO SEREM COMPLETAS E VERDADEIRAS
WIODAS AS INFORMACOES CONTIDAS NESSE DOCUMENTO, BEM COMO ASSUMO QUAISQUER RESPONSABILIDADES PELA SUA INEXATIDAO.

SALVAR VOLTAR (CORRIGIR)

ATENGAO!

Leia atentamente e marque a Checkbox de declaragao de ciéncia.
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Apds preencher todas as informagdes possiveis, clique no botao “SALVAR”.

Lembre-se sempre: E imprescindivel que o candidato tenha lido os editais, pois sdo
eles que indicam as regras do certame.

Parabéns, seus documentos foram enviados para analise!

Emita o comprovante de entrega da documentacdo e guarde-o. Caso seja necessario
recomecar o preenchimento da inscricdo, clique no botdo “REFAZER PROCESSO DE
INSCRIGAO”. ATENCAO: este procedimento ird apagar todas as informagdes anteriormente
prestadas!

p- PROCESSO SELETIVO DISCENTE 2023 - EDITAL N°01/GR/UNIR/2023
o i '[ 4 (INGRESSO POR NOTAS DO ENEM)
YR Y,
Vi &

SITUAGAO SOLICITAGAO

PREZADO(A) CANDIDATO, SUA SOLICITAGAO DE MATRICULA FOI ENVIADA COM SUCESSO E NESTE MOMENTO ENCONTRA-SE EM ANALISE. RESSALTAMOS QUE A EFETIVAGAO
DE SUA MATRICULA AINDA DEPENDE DO PARECER FAVORAVEL DA COMISSAO RESPONSAVEL QUE IRA AVERIGUAR SE A DOCUMENTAGAO ANEXADA ATENDE AOS CRITERIOS
ESTABELECIDOS NO EDITAL CONVOCATORIO.

VISUALIZE SEUS ARQUIVOS
DESCRICAO VISUALIZAR

) DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAO (FRENTE E VERSO) (R6.CNH, CTPS, ENTRE OUTROS, COM DATA DE EXPEDIGAO)
) COMPROVANTE DE RESIDENCIA

) PROVA DE QUITAGAO COM O SERVICO MILITAR (PARA CANDIDATOS DO SEXO MASCULING)

01 HISTORICO ESCOLAR DO ENSINO MEDIO

£} CERTIFICADO OU DIPLOMA DECONCLUSAO DO ENSINO MEDIO

F) COMPROVANTE DE ESQUEMA VACINAL CONTRA A COVID-13

) AUTODECLARAGAO DE ETNIA (CONFORME O EDITAL)

H) DECLARAGAO EDCCUMENTAAQ COMPROBATORIA DE RENDA (CONFORME O EDITAL)

1) LAUDO OU PARECER MEDICO (PARA CANDIDATOS PCD, CONFORNE O EDITAL)

1) AUTODECLARACAO DE PERTENCIMENTO A0 GRUPO ETNICO INDIGENA, ASSINADA POR 1 (TRES] LIDERANGAS DA PROPRIA COMUMIDADE

VOLTAR A TELA PRINCIPAL

Caso haja alguma informagdao ou documento faltando, a Secretaria de Registro e
Controle Académico emitird a “Declaragdo de Negativa de Matricula”, anexada no préprio
Portal de Matriculas e disponivel para a ciéncia do candidato.

Durante os dias de matricula, informados no Edital de Convocag¢do, acesse
regularmente o Portal de Matriculas e clique no icone “PARECER DA SOLICITACAO DE
MATRICULA” para verificar se a Secretaria de Registro e Controle Académico realizou a
postagem da “Negativa de Matricula”, indicando a necessidade de anexa¢dao de novos
documentos, ou o “Comprovante de Matricula”, indicando que a documentacdo estd correta
e a matricula foi aceita, conforme ilustra¢des a seguir:
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PARECER DA SOLIC!TACI\O DE MATRICULA
(3 =) "
< ==
C =
INSCRIC[\O COMPROVANTE DE RECURSOS MANIFESTAR
]NSCRI(}iO INTERESSE
0 1
@ - 07
VOLTAR ACESSAR PAGINA DO IR

EDITAL

ARQUIVOS ANEXADOS PELA COMISSAO
DESCRIGAO VISUALIZAR

L) NEGATIVA DE MATRICULA )
—_— 2 8

ARQUIVOS ANEXADOS PELA COMISSAD
DESCRICAO VISUALIZAR

K) COMPROVANTE DE MATRICULA @
——————————————— ‘\

Em qualquer dos casos o icone da lupa possibilita o acesso ao documento emitido pela
Secretaria de Registro e Controle Académico.

N3ao deixe para o ultimo dia, pois apds o prazo, ndo serdao mais aceitos documentos
ou alterag6es e o candidato pode perder a vaga e ser eliminado do processo seletivo.

INFORMAGOES IMPORTANTES:

1. Caso o candidato ndo envie os documentos dentro do prazo estipulado, perdera o
direito a vaga, conforme edital;

2. Novamente: N3o deixe para fazer no ultimo dia, pois pode ndo dar tempo de corrigir
algum documento ou informagdo errada;

3. O discente é inteiramente responsavel por seus equipamentos de informatica e de
conexdo para envio dos documentos;

LINKS UTEIS:
Portal de Processos Seletivos/Portal de Matriculas:

https://www.sistemas.unir.br/discente/login.xhtml

Site dos Processos Seletivos de Discentes:


https://www.sistemas.unir.br/discente/login.xhtml
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https://processoseletivo.unir.br/homepage

Site da DIRCA:

https://dirca.unir.br/

Site da UNIR:

https://www.unir.br/
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